
ANLEITUNG 
Wie erstelle ich ein Spendenformular?

In Zusammenarbeit mit unserem Partner RaiseNow.
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So erstellen Sie Ihr Spendenformular im NPO-Portal

Einfach, schnell und kostenfrei.

Im NPO-Portal erstellen Sie in wenigen Schritten Ihr eigenes digitales 
Spendenformular – ganz ohne technisches Vorwissen.

Melden Sie sich einfach an, wählen Sie Ihre Organisation aus, entscheiden 
Sie sich für eine passende Spendenart und gestalten Sie das Formular so, 
dass es gut zu Ihrer Organisation passt.

Anschließend können Sie Ihr Spendenformular direkt teilen – zum Beispiel 
per Link, QR-Code oder Button auf Ihrer Website.



In fünf Schritten zum Spendenformular
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1. Melden Sie sich im NPO-Portal an.

2. Wählen Sie unter „Mein Fundraising“ die gewünschte Organisation aus und wählen Sie 
„Neues Formular“.

3. Je nachdem, wofür Sie Spenden sammeln möchten, können Sie zwischen verschiedenen Formulararten wählen: 
„Kleinspenden“, „Großspenden“, „Dauerspenden“ oder „Spendenziel“. 

4. Fügen Sie Angaben wie Titel, Logo oder Spendenziel hinzu und gestalten Sie es in Ihrem Erscheinungsbild.

5. Veröffentlichen Sie Ihr Spendenformular, zum Beispiel über einen QR-Code, Spendenlink 
oder Spenden-Button.

Hinweis:
Um Spendenformulare zu erstellen, hinterlegen Sie bitte die Kontoverbindung Ihrer Organisation.



Im NPO-Portal anmelden
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Melden Sie sich zunächst mit Ihrem NPO-Account 
im NPO-Portal an.

Klicken Sie dazu oben rechts auf „Anmelden“ und 
geben Sie Ihre E-Mail-Adresse sowie Ihr Passwort ein.

Hinweis:
Falls Sie bereits auf einer unserer Plattformen 
(Stifter-helfen.de oder foerprogramme.org) registriert 
sind, können Sie sich einfach mit Ihrer bestehenden 
Nutzer-E-Mail-Adresse anmelden und ein neues 
Passwort vergeben.



„Mein Fundraising“ öffnen
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Nach dem Login finden Sie in der linken Menüführung 
den Bereich „Mein Fundraising“.

Hier verwalten Sie Ihre Spendenformulare und starten 
neue Fundraising-Aktionen für Ihre Organisation.



Organisation auswählen
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Im Bereich „Mein Fundraising“ finden Sie alle Organisationen, bei denen Sie im NPO-Portal 
angemeldet sind.

Wählen Sie die passende Organisation aus. Klicken Sie direkt auf die Organisation oder auf 
die drei Punkte rechts und wählen Sie „Neues Formular“, um zu starten. 



Passende Formularart wählen
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Passende Formularart wählen
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Wählen Sie das Formular, das am besten zu Ihrer Spendenaktion passt:

Kleinspenden: 
Für unkomplizierte Spenden kleinerer 
Beträge. Ideal für kurzfristige Aktionen 
oder eine breite Ansprache über Social 
Media und Newsletter.

Dauerspenden: 
Für langfristige Unterstützung, z. B. für 
Mitgliedschaften oder regelmäßige 
Spenden, die kontinuierlich Hilfe 
schaffen. 

Großspenden: 
Für höhere Einzelbeträge von 
Großspender:innen, z. B. bei 
persönlichen Mailings oder Events.

Spendenziel: 
Setzen Sie ein Kampagnenziel und 
zeigen Sie Ihren Fortschritt in Echtzeit. 
Ideal für Crowdfunding oder befristete 
Aktionen. Der sichtbare 
Fortschrittsbalken kann die 
Spendenmotivation positiv 
beeinflussen. 



Titel und Beschreibung festlegen
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Geben Sie Ihrem Spendenformular einen aussagekräftigen 
Titel und ergänzen Sie eine kurze Beschreibung.
Erklären Sie in einfachen Worten, wofür Sie Spenden 
sammeln und was Sie mit den Spenden bewirken möchten.



Spendenziel festlegen 
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Wenn Sie die Formularart „Spendenziel“ gewählt haben, 
legen Sie hier den gewünschten Zielbetrag fest. Bei den 
anderen Formulararten entfällt dieser Schritt.
Ein Spendenbalken zeigt  automatisch, wie viel bereits 
erreicht wurde.

Optional: Wenn Sie bereits Offline-Spenden gesammelt haben, können 

Sie den erzielten Betrag und die Anzahl der Offline-Spenden angeben.



Farbe festlegen
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Gestalten Sie Ihr Spendenformular in den Farben Ihrer 
Organisation. 

Sie können einen Hex-Wert eingeben oder direkt eine 
Farbe aus der Farbpalette auswählen. Diese Farbe bildet 
die Grundlage für den Spenden-Button und weitere 
Highlights. 

So bekommt Ihr Formular ein stimmiges und 
wiedererkennbares Erscheinungsbild. 



Logo und Bild hochladen
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Laden Sie das Logo Ihrer Organisation hoch und ergänzen 
Sie ein passendes Bild für Ihre Spendenaktion. Bei Bedarf 
können Sie das Bild direkt zuschneiden.
So wirkt Ihr Formular persönlicher und Ihre 
Unterstützer:innen verstehen schneller, worum es geht.



Spendenformular erstellen und veröffentlichen 
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Wenn Sie alle Angaben ergänzt haben, klicken Sie auf „Spendenformular erstellen“.

Anschließend gelangen Sie direkt zur Übersichtsseite, auf der Sie Ihr Formular veröffentlichen 
und auf verschiedenen Wegen teilen können.



Per QR-Code veröffentlichen
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Über den QR-Code können Sie Ihr Spendenformular 
schnell und unkompliziert weitergeben – zum Beispiel 
auf Flyern, Plakaten oder Veranstaltungsunterlagen. 

Ihre Unterstützer:innen scannen den Code einfach mit 
dem Smartphone und gelangen direkt zum 
Spendenformular.



Per Spendenlink veröffentlichen
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Den Spendenlink können Sie flexibel einsetzen – zum Beispiel in Social Media, im Newsletter, 
per E-Mail oder per Messenger. So können Sie Interessierte direkt auf Ihr Spendenformular 
aufmerksam machen.



Spendenformular mit Spenden-Button einbinden
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Sie können Ihr Spendenformular auch über einen Button auf Ihrer Website oder in E-Mails teilen. 
Dafür kopieren Sie einfach den bereitgestellten Code. Der Button führt Unterstützer:innen direkt 
zu Ihrem Formular.



Spendenformular auf Ihrer Website einbinden
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Wenn Sie möchten, können Sie das Spendenformular direkt auf Ihrer Website einbetten. Kopieren Sie 
dazu einfach das bereitgestellte Code-Snippet und fügen Sie es in den HTML-Code Ihrer Website ein.
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